
 

 
Współfinansowano ze środków Funduszu Sprawiedliwości,  

którego dysponentem jest Minister Sprawiedliwości. 

 

Radomierzyce, 07.10.2019r. 

 

NABÓR NA STANOWISKO PRACY: 

OSOBA PIERWSZEGO KONTAKTU - KŁODZKO 

 

Fundacja Wspierania Inicjatyw Lokalnych Probus poszukuje osób na stanowisko: 

 

1. Osoba pierwszego kontaktu (umowa zlecenie, 8 godziny dziennie) 

2. Osoba pierwszego kontaktu (umowa zlecenie, min. 4 godziny dziennie) 

 

Wymagania: 

- wykształcenie min. średnie, 

- osoba dobrze zorganizowana i komunikatywna, 

- osoba samodzielna, skrupulatna , 

- dobra obsługa sprzętów biurowych, dobra obsługa komputera, 

- osoba musi posiadać co najmniej roczne doświadczenie w pracy z osobami 

pokrzywdzonymi przestępstwem, 

- preferowane doświadczenie w zarządzaniu projektami lub praca w projekcie 

finansowanym ze środków unijnych, 

- preferowane doświadczenie w pracy biurowej. 

 

Podstawowe obowiązki: 

- przyjmowanie zgłoszeń uczestników do projektu, wstępna ocena uprawnienia do 

uzyskania pomocy, kontrola nad prawidłowym wypełnianiem wniosków, 

- pozyskiwanie i rekrutacja uczestników projektu, 

- obsługa korespondencji, redagowanie pism, 

- koordynacja obiegu informacji i dokumentów między lokalnymi punktami pomocy. 

Forma zatrudnienia i wymiar czasu pracy: umowa zlecenie. 

Miejsce pracy: Okręgowy Ośrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestępstwem w 

Kłodzku. 

Wymagane dokumenty: 

- CV, kopie dyplomów i zaświadczeń potwierdzających kwalifikacje i doświadczenie, 

- referencje potwierdzające co najmniej roczne doświadczenie w pracy z osobami 
pokrzywdzonymi przestępstwem. 



 

 
Współfinansowano ze środków Funduszu Sprawiedliwości,  

którego dysponentem jest Minister Sprawiedliwości. 

 

 

Termin i miejsce składania ofert 

Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na adres fundacjaprobus@wp.pl lub 
osobiście do siedziby fundacji adres: Fundacja Wspierania Inicjatyw Lokalnych Probus, 
Radomierzyce 7, 59-900 Zgorzelec do dnia 14.10.2019 r.  

 

 

 Aleksandra Ratajczak 

         Prezes Fundacji    

……………………………………………………….……… 
 (podpis przedstawiciela Zamawiającego) 
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